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الإصدار 1.1 — 21 أكتوبر 2026
التقديم على عضوية المنظم
يتطلب نشر الفعاليات على منصة إحياء عضوية منظم معتمدة. يجمع الطلب تفاصيل المكان، ويوثق رقم هاتفك، ثم يراجعه فريق إحياء. لا يستغرق الأمر سوى دقائق قليلة من وقتك.
قبل أن تبدأ: يجب أن تكون مسجل الدخول بحساب مستخدم (راجع إنشاء حساب)، وتحتاج رقم هاتف يستقبل الرسائل النصية لا يكون مستخدما في طلب أو صفحة منظم أخرى.
إرسال الطلب
1. افتح القائمة الجانبية واضغط التقديم على عضوية منظم. (إن لم يظهر الخيار فحسابك يملك صفحة منظم بالفعل.)
1. اختر نوع المنظم الأقرب لمكانك — حسينية (مأتم)، مسجد، مركز ديني، جمعية، أو مجلس.
1. اختر البلد والمدينة. (إذا لم تجد بلدك او مدينتك فاطلب من فريق المنصة اضافتهم)
1. أدخل اسم المكان — الاسم العام الذي يعرفك به المجتمع.
1. أدخل البلد + رقم الهاتف. تأكد من صحة الرقم وقدرته على استقبال الرسائل؛ سيتم توثيقه في الخطوة التالية.
1. اكتب نبذة عن المكان قصيرة (حتى 500 حرف) ليعرف المجتمع من أنت وما تنظمه.
1. حدد موقع المنظم على الخريطة. أمامك ثلاث طرق: إستخدم موقعي الحالي (الموقع الحالي للهاتف)، أو اختر الموقع من الخريطة (اسحب الدبوس بنفسك)، أو ابحث عن المكان بالاسم في مربع ابحث عن مكان….
1. راجع كل شيء وأرسل الطلب. سترى رسالة تم إرسال الطلب.
توثيق رقم الهاتف
بعد إرسال الطلب مباشرة يفتح التطبيق شاشة توثيق الرمز:
1. انتظر وصول رمز توثيق من أربعة أرقام برسالة نصية (واتساب) على الرقم الذي أدخلته.
1. اكتب الرمز في الخانات الأربع. إذا رفض الرمز فتحقق من الأرقام وحاول مجددا (الرمز غير صحيح).
1. إذا لم يصل الرمز اضغط إعادة إرسال رمز التأكيد.
1. إذا أخطأت في إدخال رقم هاتفك، اضغط تغيير رقم الهاتف؟ وصححه عبر تغيير الرقم وإرسال رمز التأكيد، ثم وثق الرقم الجديد.
1. اضغط تأكيد.
ملاحظة: إذا قررت عدم المتابعة، يمكنك سحب الطلب عبر زر “سحب الطلب” في أي وقت قبل الموافقة.
المراجعة والموافقة
بعد توثيق رقم هاتفك يوضع طلبك في قائمة المراجعة: طلبك قيد المراجعة — سيصلك إشعار برسالة نصية عند اكتمالها. يراجع فريق إحياء كل طلب يدويا. عند الموافقة تصلك رسالة نصية، وفي المرة التالية التي تفتح فيها التطبيق يصبح لحسابك صلاحيات المنظم: يظهر تبويب فعالياتي وتظهر في القائمة الجانبية الإنتقال للمنظم.
	الحالة
	المعنى

	قيد المراجعة
	طلبك ينتظر فريق إحياء؛ لا يوجد إجراء مطلوب منك.

	معتمد
	صفحة المنظم أصبحت فعالة ويمكنك إنشاء الفعاليات ونشرها.

	مرفوض
	لم تتم الموافقة؛ تواصل مع الفريق عبر انستغرام (@ehyaa.platform) للاستيضاح.

	مسحوب
	ألغيت الطلب بنفسك قبل مراجعته.


الواجهة الرئيسية للمنظم
بعد الموافقة على العضوية يظهر شريط سفلي بخمسة أقسام، وهو تنقلك الأساسي كمنظم:
  رئيسية المنظم — لاحظ الشريط السفلي بخمسة أقسام وزر الإنتقال للمشارك أعلى الشاشة
	القسم
	ماذا يحتوي

	الرئيسية
	شاشة اكتشاف الفعاليات: المواسم والبحث السريع والأكثر مشاهدة والقريبة — نفس ما يراه المجتمع.

	التقويم الهجري
	التقويم الهجري بالمناسبات الدينية، ومن أي مناسبة يمكنك إنشاء فعالية لها مباشرة.

	فعالياتي
	كل فعالياتك مقسمة إلى غير منشورة ومنشورة، مع زر + لإنشاء فعالية جديدة.

	متابعاتي
	فعاليات المنظمين والمشاركين الذين تتابعهم والفعاليات التي حفظتها.

	الملف الشخصي
	صفحتك العامة وأدوات تعديلها بما فيها ملصق رمز QR.


إذا كان لحسابك أيضا عضوية مشارك أو صلاحية مشرف، يظهر أعلى الشاشة الرئيسية زر الإنتقال للمشارك أو الانتقال للمشرف لتبديل واجهة العمل.
  التقويم الهجري: المناسبات القادمة وأشهر السنة الهجرية
صفحة المنظم
صفحة المنظم هي وجهك العام على إحياء. يصل إليها الناس من أي فعالية لك أو من البحث أو بمسح ملصق رمز QR، والصفحة المكتملة تبني الثقة وتجمع المتابعين.
تعديل الصفحة
1. اذهب إلى تبويب الملف الشخصي.
1. اضغط خيار التعديل لفتح محرر الصفحة.
1. حدث بياناتك — الصورة والاسم والوصف وحسابات التواصل (اليوتيوب وانستغرام وتويتر) ورابط بث اليوتيوب المباشر الذي يفعّل زر البث على فعالياتك، وخيار إظهار رقم هاتفي.
1. احفظ التغييرات.
  تعديل الملف الشخصي للمنظم
ما يراه الجمهور
تعرض صفحتك العامة الصورة والنوع والاسم والمدينة وروابطك الاجتماعية وإحصاءاتك — عدد الفعاليات والمتابعين والمشاهدات — والوصف والموقع على الخريطة، وجدولك مقسما إلى تبويبين: الجدول الأسبوعي للفعاليات الدورية والفعاليات الغير المستمرة.. يمكن للزوار متابعتك ومشاركة صفحتك.
  صفحة المنظم كما يراها الجمهور — مع زري متابعة وموقع المنظم
ملصق رمز QR
من ملفك الشخصي افتح رمز QR الخاص بي لإنشاء ملصق قابل للطباعة يحمل اسمك ورمز QR. اطبعه وضعه قرب مدخل مكانك: يمسحه الناس فتفتح صفحتك مباشرة ليتابعوك ويروا فعالياتك القادمة.
  ملصق رمز QR القابل للطباعة — يفتح من أيقونة QR في ملفك
إنشاء فعالية
تنشأ الفعاليات من تبويب فعالياتي. تبدأ أي فعالية جديدة مخفية (غير منشورة) لتجهز كل شيء على مهلك، ثم تنشرها عندما تكون جاهزة.
فتح صفحة الإنشاء
1. اذهب إلى تبويب فعالياتي.
1. اضغط زر “+” لفتح صفحة إنشاء فعالية.
حقول الفعالية
	الحقل
	ماذا تدخل

	الصورة الدعائية
	اضغط إضغط لرفع الصورة واختر صورة؛ تتيح شاشة القص المدمجة التدوير والقلب وتعديل النسبة. اختيارية لكنها موصى بها بشدة.

	نوع الفعالية
	فئة المجلس — مجلس حسيني، مجلس قرآني، دعاء، محاضرة، مسابقة، دورة… مطلوب.

	عنوان الفعالية
	الاسم العام للفعالية من 3 إلى 50 حرفا. مطلوب.

	الوصف
	حتى 500 حرف تصف الفعالية.

	رابط
	صفحة خارجية بمعلومات إضافية (اختياري).

	رابط اليوتيوب
	فيديو للفعالية — مقطع تعريفي أو جلسة سابقة (اختياري).


  أعلى نموذج الإنشاء: الصورة الدعائية والنوع والعنوان
خيارات الفعالية
	الخيار
	أثره عند التفعيل

	فتح تسجيل الحضور
	يتيح أعضاء المجتمع الضغط على تسجيل حضور ويرصد لك كل تسجيل بإشعار. مفعل افتراضيا.

	مكان للنساء
	يعلم الفعالية كنشاط نسائي ويمكن التصفية له.

	إظهار البث المباشر
	يظهر زر البث الأحمر إذا ملأت رابط البث في صفحة المنظم.

	إظهار الموقع الجغرافي
	يعرض موقع الفعالية بصورة ورابط خريطة. مفعل افتراضيا.


  الوصف والروابط وخيارات الفعالية (مربعات الاختيار)
الموقع
أمامك خياران: موقع المنظم (الافتراضي — عنوانك الذي حددته في صفحتك)، أو موقع مخصص تنقره على الخريطة أو تبحث عنه أو تستخدم موقعك الحالي، للفعاليات المقامة خارج مكانك المعتاد.
التواريخ والتكرار
حدد تاريخ البدء وتاريخ الانتهاء ووقت البدء ووقت الانتهاء.
إذا كانت فعاليتك متكررة — مجلس أسبوعي مثلا — فعل فعالية دورية واختر أيام الأسبوع التي تتكرر فيها (يجب اختيار يوم واحد على الأقل). تظهر الفعاليات الدورية في تبويب الجدول الأسبوعي وتثبت على يومها الصحيح كل أسبوع دون إنشائها من جديد.
المواسم
إذا كانت فعاليتك ضمن موسم ديني — رمضان أو محرم ونحوهما — فاختره تحت المواسم (حتى ثلاثة). تتجمع الفعاليات الموسمية في صف المواسم على الشاشة الرئيسية للمجتمع، ما يرفع ظهورها بشكل كبير في الوقت الذي يبحث فيه الناس عنها.
  تحديد الموقع على الخريطة، فعالية دورية، التواريخ والأوقات، والمواسم
الحفظ وفحص التكرار
عند حفظ النموذج سترى رسالة تم إنشاء الفعالية. إذا كانت هناك فعالية مشابهة جدا بالفعل و يُتوقَع أنها تكرار إلى نفس الفعالية، ينبهك إحياء لتتحقق.
من المناسبة إلى الفعالية: يمكنك أيضا إنشاء فعالية مباشرة من التقويم الهجري: افتح مناسبة واضغط أنشئ فعالية لهذه المناسبة، فيكون السياق الزمني محددا مسبقا.
فقرات البرنامج
تحتوي كل فعالية على برنامج من الفقرات — الافتتاح، المحاضرة، الرثاء، الختام مثلا. ويمكن لكل فقرة أن تضم مشاركين: القارئ الذي يقرأ، الخطيب الذي يلقي، الرادود الذي يشارك.
  فقرات البرنامج في صفحة الفعالية — أضف مشاركا لكل فقرة من زر إضافة مشارك
إضافة الفقرات
1. افتح فعاليتك من فعالياتي.
1. اضغط إدارة الفقرات.
1. اضغط إضافة فقرة — تنشأ فقرة جديدة برقم متسلسل.
1. عدل عنوان كل فقرة وعنوانها الفرعي — مثلا «محاضرة» / «الشيخ في موضوع الليلة».
1. اسحب الفقرات لإعادة ترتيبها عند الحاجة.
تنبيه: حذف أي فقرة يحذف مشاركاتها كذلك.
دعوة المشاركين
1. في شاشة الفقرات، اضغط دعوة مشارك لفقرة محددة .
1. ابحث عن المشارك بالاسم واختره.
1. تنشأ الدعوة بحالة بالانتظار — تنتظر رد المشارك.
1. عند قبول المشارك يظهر اسمه في صفحة الفعالية تحت تلك الفقرة، ويرى متابعوه الفعالية في قائمتهم.
	الحالة
	المعنى

	بالانتظار
	الدعوة (أو الطلب) تنتظر رد المشارك.

	مقبولة
	أكد المشارك مشاركته ويظهر في برنامج الفعالية.

	مرفوضة
	اعتذر المشارك عن الدعوة.

	مسحوبة
	سحبت أنت الدعوة قبل الإجابة عليها.

	محذوفة
	انتهت المشاركة — حذفت الفقرة أو أزيلت المشاركة.


  اختيار مشارك موجود بالبحث، أو إنشاء مشارك جديد
إدارة الدعوات
من كل فقرة يمكنك مراجعة حالة كل مشاركة، وإزالة مشارك لم يعد قادرا على الحضور ودعوة بدلاء. أبق البرنامج محدثا — يعتمد عليه المجتمع لمعرفة من يقرأ ويلقي الليلة.
النشر وإدارة الفعاليات
نشر فعالية
تبقى الفعالية المنشأة غير منشورة — غير مرئية للمجتمع — حتى تنشرها:
1. افتح الفعالية من فعالياتي.
1. اضغط نشر الفعالية وأكد.
1. الفعالية الآن منشورة: تظهر في البحث والشاشة الرئيسية وصفحتك للمجتمع ولمتابعيك بشكل خاص.
يقوم النشر بثلاثة أمور تلقائيا: إشعار متابعيك بإشعار فوري، والموافقة على كل المشاركات المعلقة المرتبطة بالفعالية، وإظهار الفعالية في التقويم الهجري في تاريخها.
التراجع عن النشر: يمكنك التراجع في أي وقت عبر الغاء نشر الفعالية — تعود الفعالية إلى حالة الاخفاء دون حذفها، كما عند تأجيل المجلس.
  أسفل صفحة الفعالية غير المنشورة: نشر الفعالية، إدارة الفقرات، إضافة للتقويم
قائمة فعالياتي
لشاشة فعالياتي تبويبان: غير منشورة (مسوداتك) ومنشورة. اضغط ضغطا مطولا على فعالية لبدء وضع التحديد المتعدد — يمكنك حينها اختيار عدة فعاليات وحذفها (أرشفتها) دفعة واحدة.
تعديل فعالية
افتح الفعالية ثم اضغط تعديل الفعالية من أيقونة الخيارات. تظهر التعديلات للمجتمع فورا بعد الحفظ.
  فعالية منشورة كما يراها المجتمع — مع فقراتها وزر إضافة للتقويم
الإنشاء السريع للفعاليات عبر واتساب
توفر إحياء بديلا سريعا لإنشاء الفعالية: أرسل الصورة الدعائية للفعالية مع تعليق قصير إلى رقم إحياء الرسمي على واتساب، ستقرأ المنصة البيانات وتجهز لك مسودة للفعالية — بما فيها العنوان والتواريخ والمكان والمشاركين الذين تتعرف عليهم من الصورة.
  المسودة تظهر في تطبيقك موسومة بـ«مسودة من الذكاء الاصطناعي» — راجعها ثم انشرها
كيف تعمل
1. تأكد من اعتماد عضوية المنظم وأن رقم واتسابك هو المسجل لدى إحياء. (يطلب من غير المسجلين التسجيل في التطبيق أولا.)
1. أرسل صورة الفعالية مع تعليق يصف الفعالية — ماذا، متى، أين، ومن يشارك.
1. انتظر قليلا. وسترد إحياء برابط المسودة التي أنشأتها.
1. يراجع المنظم المسودة ثم ينشر الفعالية.
تعليق واضح = مسودة أدق: اكتب التعليق بحقائق مفصولة: عنوان المجلس، التاريخ والوقت، المكان، وأسماء المشاركين.
للمجالس الأسبوعية: الواتساب مثالي للإعلانات المفردة والبرامج الموسمية. أما المجالس المتكررة فأنشئ لها فعالية دورية واحدة — تستمر بالظهور في يومها الصحيح تلقائيا دون إعادة إرسال الصور.
تنمية جمهورك ونصائح
تنمية جمهورك
· انشر بانتظام. كل فعالية منشورة تشعر متابعيك بفاعليتك. والفعاليات الدورية تبقيك ظاهرا طوال الموسم.
· أكمل صفحتك. الصورة والوصف وروابط التواصل تجعل صفحتك جديرة بالثقة وسهلة المشاركة.
· استخدم المواسم لتظهر في رفوف الشاشة الرئيسية الموسمية حين يبلغ الاهتمام ذروته.
· أضف المشاركين إلى الفقرات. كل مشارك يجلب متابعيه إلى صفحة فعاليتك.
· شارك في كل مكان. لكل فعالية خيار مشاركة ونسخ الرابط. يفتح الرابط الفعالية مباشرة في أي متصفح — أرسله في مجموعاتك وقنواتك.
· اطبع ملصق QR. رمز QR عند مدخل مكانك يحول الزوار إلى متابعين.
· راقب إحصائياتك. تعرض صفحتك أعداد الفعاليات والمتابعين والمشاهدات.
نصائح عملية
· استخدم صورة واضحة مقروءة: عنوان الفعالية وتاريخها مقروءان على شاشة هاتف صغيرة.
· أبق العنوان قصيرا ومميزا (3 إلى 50 حرفا) — فهو أول ما يراه الناس في القوائم والبحث.
· للبرامج الليلية الموسمية، أنشئ فعالية دورية واحدة تغطي الموسم بدل فعالية لكل ليلة.
· فعّل فتح تسجيل الحضور عندما تريد قياس عدد المقبلين.
· عين رابط بث اليوتيوب المباشر في صفحتك قبل الموسم إذا كنت تنوي البث.
· حدث أو ألغِ نشر الفعاليات فور تغير الخطط — يعتمد المجتمع على دقة الجدول.
· إحياء مخصصة للفعاليات الدينية لأهل البيت (عليهم السلام).
أسئلة المنظم المتكررة
	السؤال
	الجواب

	كيف أنشر الفعاليات على إحياء؟
	تحتاج عضوية منظم معتمدة — قدم من القائمة الجانبية ووثق رقم هاتفك وانتظر نتيجة المراجعة.

	قريتي أو مدينتي غير موجودة في القائمة.
	تواصل مع فريق إحياء عبر انستغرام (@ehyaa.platform) واطلب إضافتها.

	هل يمكنني نشر فعاليات اجتماعية أو غير دينية؟
	المنصة مخصصة لنشر الفعاليات الدينية لأهل البيت (عليهم السلام) فقط.

	هل أكون منظما ومشاركا في آن واحد؟
	نعم. العضويتان مستقلتان وتبدل بين الدورين بزر الشاشة الرئيسية.

	لماذا لا أستطيع نشر فعاليتي؟
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